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QUYETDlNH
V~ vi~c ban hanh Quy chS him vi~c cila Phong Khoa hQc

TnriYng D:~.ihQcThil Dfiu MQt

HIJ!;UTRUONG TRUONG D~I HQC THU DAu MOT

Gin eu Quyet dinh s5 58/2010/QD-TTg ngay 22/09/2010 eua ThU tu6ng
Chinh phu vb vi~e ban hanh Dibu l~ truang d\li hQe;

Can eu Quyet dinh s5 72/2009IQD-UBND ngay 23/10/2009 eua Uy ban
nhiin dan tinh Binh Duang vb vi~e ban hanh Quy ehe t6 ehue va hO\lt dQng eua
truang D\li hQe ThUDiiu MQt;

Theo db nghi eua TruOngphOng T6 ehUe,

QUYETDlNH:

Di~u 1. Ban hanh Quy ehe lam vi~e Phong Khoa hQe thuQe TruOng D\li
hQeThUDiiu MQt.

Di~u 2. TruOng phOng Hanh ehinh, TruOng phOng Khoa hQe va TruOng cae
phOng, khoa, dan vi thuQe TruOng ehiu tnich nhi~m thi hanh Quyet dinh nay.

Quyet dinh co hi~u h,rekS tu ngay kYoI.

NO'i nlz~n'i)!}k
- HT, cac PHT;
- Nhu di~u2 (th\IChi~n);
- Luu: VT, Te.



DUONG CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VItT NAM
. DAuMOT DQc I~p- T" do - Hloinhphuc

Binh Duong, ngay,i(; thang 1 narn 2013

QUYCH:E
LAM VI.E;CPHONG KHOA HQC

(Ban hanh kern thea Quyit ainh s6JolJ'tl QD-DHTDM ngay,,!' 1j 12013 clla
Hi?u trU'lYngtru'd71gDr;zih9C ThUDilU M9t).

I.CHUCNANG

PhOng Khoa hQc Ia dan vi thuQc TruOng, co chuc nang tham muu, tlmg
hgp, giup vi~c cho Hi~u truang vS ho~t dQng khoa hQc cong ngh~; bien so~n tai
li~u phvc vv dao t~o; ph5i hgp vai cac dan vi tn,rc thuQc t6 chUc hQi nghi, h(\i
thao khoa hQc.

II. NHI.E;MVl) vA QUYEN H~N
1.Ho~td{Jng khoa hQc dIng ngh~

- Tham muu xay d\illg dS an, kS ho~ch vS ho~t dQng khoa hQc cong ngh~. BS
xufit quy trinh cho can bQ,giang vien, sinh vien th\fC hi~n nhi~m vv nghien CUu
khoa hQc, U'ngdvng va chuy~n giao kSt qua nghien CUukhoa hQc.

- Xay d\fng kS ho~ch 10 nam, 5 nam va hang nam vS ho~t dQng khoa hQc
cong ngh~. DS xufit ky kSt hgp d6ng khoa hQc cong ngh~, hgp d6ng chuyen gia
nghien cUuphvc vv cho nhi~m vv chung cua TruOng.

- Tham muu cho Hi~u truang thanh I?p cac HQi d6ng khoa hQc d~ xet
duy~t dS cuang, danh gia, nghi~m thu cac dS tai nghien CUukhoa hQc.

- Ph5i hgp vai PhOng KS ho~ch - Hi chinh tham muu cac hgp d6ng nghien
cUu khoa hQCva phat tri~n cong ngh~ giua Nha truOng vai dan vi cM tri va cM
nhi~m dS tai; th\fc hi~n cac chS dQ cho can bQ, giang vien, sinh vien sau khi hoan
thanh dS tai nghien cuu khoa hQc.

- Huang dfln va ki~m tra cac dan vi thuQc TruOng vS ho~t dQng khoa hQc
cong ngh~; tham muu cho Uinh d~o Truemg trong vi~c nh?n xet, danh gia can bQ,
giang vien th\fChi~n nhi~m vv nghien cUu khoa hQc hang nam theo qui dinh.

- Quan Iy h6 sa nghien cUu khoa hQc, Iy Iich khoa hQc cua can bQ, giang
vien, sinh vien va nhung lao dQng hgp d6ng trong TruOng; bao cao th5ng ke ho~t
dQngkhoa hQc cong ngh~ dinh ky theo quy dinh.

- Ph5i hgp vai cac ca quan, ban ngl'mh dS xufit, ill vfu1,th\fc hi~n nhi~m vv
nghien cUu khoa hQc, ung dVng kSt qua khoa hQc c6ng ngh~ d5i vai nhfrng dS tai
dn Tinh. He. Nh" mfNt'.



- Xay dvng kS hO\tch, t6 chuc hO\ttdQng nghien cUu khoa hQc cho sinh vien
theo dung Quy chS hO\tt dQng khoa hQc cong ngh~ clla TruOng va van bim hUOng
dftn CllaBQGhio d\!c va Dao t\to.

2. HO\J.tdi}ng bien sO\J.ntai Ii~u ph\lc V\I dao t\J.o
- TriSn khai quy trinh thvc hi~n bien s0\tn tM li~u ph\!c V\l dao t\to cho can

bQ, giang vien theo Quy chS hO\tt dQng khoa hQc cong ngh~ clla TruOng va theo
quy dinh Cllanganh va Nha nuac.

- Tham muu cho Hi~u truOng thanh l~p cac HQi d6ng khoa hQc dS xet
duy~t d~ cuong, danh gia ch~t lugng, nghi~m thu v~ tai li~u ph\!c V\!dao t\to.

- Ph6i hqp vai Phong KS hO\tch - Tai chinh tham muu cac hqp d6ng bien
sO\tlltM li~u ph\!c V\!dao t\to gifra Nha truOng vai don vi Chll tri va cM bien tai
li~u; thvc hi~n cac chS dQ cho can bQ, giang vien sau khi hoan thanh vi~c bien
sO\tlltai li~u.

- Ph6i hqp vai T\tp chi D\ti hQc TM Dau MQt hay Ban Bien t~p dS t6 chUc
xu~t bim d6i vai nhfrng tai li~u dii duQ'cHQi d6ng nghi~m thu.

3. Cong hic t8 chuc hi}i nghj, hi}i thiio khoa hQc

- Nghien cUu, tham muu d~ xu~t cM truong, phuong hUOngt5 chuc cac hQi
nghi khoa hQc, h(\i thao khoa hQc, h(\i thao chuyen d~ nh~m ph\!c V\! cho ho~t
dQng khoa hQc cong ngh~ va dao t\tOclla TruOng.

- Xay dvng quy trinh, hUOng dftn thvc hi~n vi~c t5 chUc cac hQi nghi, hQi
thao khoa hQc, h(\i thao chuyen d~ a c~p TruOng, khoa, bQmono

III. QUYEN H~N vA NHIJ!;M VV CVA CAN BQ, CHUYEN VIEN
1. Quy~n h\J.nva nhi~m V\I cua TruiYng phong

Aa. Quyen h\J.n

- Ph\! trach chung, chiu trach nhi~m v~ cong tac t6 chUc va di~u hanh hO\tt
dQngCllaPhOng truac Hi~u truOng.

- DuQ'c thira l~nh Hi~u truOng lam vi~c vai cac don vi dS giai quySt mQt s6
cong vi~c thuQc IInh vvc ph\! trach va bao cao Hi~u truOng kSt qua clla nhfrng
cong vi~c do.

- D~ nghi tuySn chQn, cho thai vi~c, thuyen chuySn cong tac d6i vai can bQ,
vien chuc clla PhOng theo quy dinh clla TruOng va philp lu~t Nha nuac.

b. Nhiem vu. .
- Chiu sv chi d\to trvc tiSp clla Hi~u truOng, chiu trach nhi~m chung v~ mQi

hO\tt dQng clla PhOng; hUOng dftn, don d6c can bQ, vien chuc thvc hi~n t6t chuc
trach, nhi~m V\!.

- Can cu vao cM truong, kS hO\tch cong tac va tinh hinh thvc tS clla Nha
truOng dS xay dvng kS ho\tch, t6 chUc thvc hi~n cong tac khoa hQc cong ngh~
hang nam, tUng hQc Icy, tUng thang.
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- Tl1Jc tiSp chi dlilO,phan cong cong vi~c, kiSm tra va danh gia cac PM
truOng phOng va chuyen vien vS vi~c th\l'c hi~n nhi~m V\!duQ'c giao; dS xu~t khen
thuOng, ky lu~t can bQ,vien chuc thuQc dan vi dS c~p tren xem xet va quySt dinh.

- eM tri, ph<3ihQ'Pvai cac dan vi t6 chUc th\l'c hi~n nhfrng cong vi~c thuQc
phlilmvi quan Iy clla PhOng. Xay d\l'llg va th\l'c hi~n t<3tm<3iquan h~ vai cac dan
vi trong TruOng dS hoan thanh kS hOlilChduqc giao.

- Bao cao kSt qua cong tac clla PhOng cho Hi~u truOng theo chi dlilOho~c
theo dinh kYo

2. Quy~n h~n va nhi~m V\Iciia Ph6 Tru'O'ng phOng
Aa. Quyen h~n

- Ph\! trllch cong vi~c duqc Truang phOng giao.

- Tl1Jc tiSp giao vi~c, kiSm tra va danh gia cac vien chUc duai quySn thuQc
minh ph\! trach, bao cao TruOng phOng dS giai quySt va xu Ii khi don thiSt.

- Ky thay TruOng phOng nhfrng van ban khi duqc TruOng phOng llYquySn.
b. Nhi~m v\I

- PM truOng phOng giup vi~c cho TruOng phOng, duqc TruOng phOng phan
cong theo doi timg cong vi~c va chiu trach nhi~m truac TruOng phOng vS cac IInh
V\l'Ccong vi~c duqc phan cong ph\! trach. Giup TruOng phong trong vi~c don d<3c
cac vien chuc thuQc dan vi hoan thanh mQi nhi~m V\! clla phOng. Thay m~t
TruOng phOng giai quySt cong vi~c clla dan vi khi TruOng phOng v~ng m~t.

- Giup Truang phOng ph\! trach cong tac t6ng hQ'P, th<3ngke, bao cao va
sOlilnthao van ban, cac cong tac khac tren co sa d\l' thao va thOng qua TruOng
phOng.

- Bao cao TruOng phong cac kSt qua cong vi~c th\l'c hi~n theo tuAn, thang.
3. Nhi~m v\I ciia chuyen vien

- Ph\! trach cong tac van thu clla phong: trinh, vao s6 theo doi va luu cong
van dSn, di hang ngay.

- SOlilnthao cac van ban theo phan c6ng C\!thS.

- Theo doi th\l'c hi~n quy trinh hOliltdQng khoa hQc cong ngh~, quy trinh
bien so;;tlltai li~u ph\!c V\!dao tlilo,quy trinh t6 chUc hQi nghi, hQi thao khoa hQc
clla cac dan vi tl1JCthuQc, cac chll nhi~m dS tai. ...

- Quan Iy, c~p nh~t h6 sO'hOliltdQng khoa hQc cong ngh~ clla cac dan vi,
clla can bQ, giang vien, sinh vien TruOng.

- Th<3ngke, bao cao t6ng hQ'Ptheo lInh V\l'Cduqc phancong.

- Tham muu cho Lanh dlilOphOng cac bi~n phap cai tiSn, dS xu~t sang kiSn
giai quySt kh6 khiin nh~m nang cao hi~u qua cong vi~c.

- Khong ngung nang cao ky nang tac nghi~p va trinh dQngolilingti, vi tinh
dS thl,l'chien cong viec duO'c lIiao.



- S~n sang ph6i hqp va h6 trq cong vi~c vai d6ng nghi~p trong qua trinh
th1,1'chi~n nhi~m V1,1chung cua phOng.

- Th1,1'chi~n cac c6ng vi~c khac cua phong khi duqc phiin cong cua TruOng
phong va theo yeu cAucong taco

IV. MOl QUAN ut!:Val cAe PHONG, KHOA
1. Quan h~ vo-iPhOng DiIO t~o

- Tham mUll thanh I~p HQi d6ng khoa hQCva dao t:;10cua TruOng.

- Chudn bj nQi dung cho cac cUQchQp cua HQi d6ng khoa hQc va dao t:;10
cua TruOng.

- Th1,1'chi~n quy trinh giai quySt chS dQthUa gia cho giang vien.

2. Quan h~ vOi PhOng K~ ho~ch - Tai chinh

- Thdm djnh kinh phi cho cac dS tai nghien cUu khoa hQc d.p TruOng.

- Th1,1'Chi~n chS dQ cho cac thanh vien HQi d6ng khoa hQc va dao t:;10cua
TruOng; HQi d6ng khoa hQc dp nganh; HQi d6ng khoa hQc xet duy~t dS cuang va
nghi~m thu dS tal nghien CUukhoa hQc;HQi d6ng khoa hQc xet duy~t dS cuang va
nghi~m thu bien so:;tlltal li~u ph1,1cV1,1dao t:;1o.

- Giai quySt kinh phi h6 trq cho sinh vien nghien CUukhoa hQc.

- Gial quySt kinh phi t6 chUc HQi nghj, HQi thao khoa hQc dp tinh, dp
truOng, dp khoa.

- Xay d1,1'llghqp d6ng va thanh Iy hqp d6ng nghien CUukhoa hQc, hqp d6ng
bien sO:;1ntai li~u ph1,1cV1,1dao t:;1O.

- Th1,1'chi~n quy trinh giai quySt chS dQthira gia cho giang vien.

- Th1,1'chi~n kinh phi, cac chS dQ, chinh sach khac lien quan dSn hO:;1tdQng
khoa hQc va cong ngh~.

3. Quan h~ vOi cac phOng ban chuc nang khac

- TriSn khai th1,1'chi~n cac hO:;1tdQng lien quan dSn khoa hQc va cong ngh~
cua can bQ, chuyen vien.

4. Quan h~ vOi cac khoa, trung tam nghien cuu khoa hl}c

- TriSn khai, t6 chUc th1,1'chi~n Quy chS khoa hQc va cong ngh~ dSn can bQ,
giang vien va sinh vien.

- Huang d~n, t6 chUc th1,1'chi~n quy trinh th\l'c hi~n chuang trinh nghien
cUukhoa hQc ho(ic 01 dS tai nghien CUukhoa hQc cho giang vien.

- Ph6i hqp t6 chUc HQinghj, HQi thao khoa hQc cac cfip.
- Tinh gia nghien cUu khoa hQc cho giang vien.

- DQng vien, khuySn khfch can bQ,giang vien, sinh vien tham gia th1,1'chi~n
nhi~m V1,1nghien CUukhoa hQc.

- Ph6i hqp giai quySt, t6 chuc th\l'c hi~n cac hO:;1tdQng lien quan dSn khoa
hQc cong ngh~.
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V. CUEDQ SINH H04-T HQI HQP, BAo cAo
1. Ch~ oQ sinh ho~t hQi hQp

- Truong phOng tham d\l' cac cUQchQp giao ban, hQp HQi d6ng khoa hQc
dp truOng va cac cUQchQp khac theo tri~u t?P cua Nha truOng, nSu v~ng mi[ttthi
uy quyen cho cac Ph6 truang phOng hQp thay.

- Lanh d?o phOng va chuyen vien tham d\l' hQp cac HQi d6ng khoa hQc (c6
ten trong QuySt dinh)

- Hang thang Phong Khoa hQc t6 chUc hQp 01 l&n. Thai gian hQp trong
khming til:ngay 25 dSn ngay 30 cua thang. NQi dung cUQchQp g6m danh gia th\l'c
hi~n cong vi~c trong thang va triSn khai nhUng cong vi~c trong thang t6i

2. Ch~ oQ bao cao

- PhOng th\l'c hi~n chS dQ bao cao dinh IcY len Lanh d?o truOng vao cu6i
hQc ky I va cu6i nam hQC.PhOng th\l'c hi~n chS dQ bao cao dinh IcY len dp tren
vao thang 0 I hang nam.

- Th\l'c hi~n bao cao dQt xu&t, bao cao theo yeu c&uclla Uinh d?o TruOng,
theo yeu c&ucac co quan, dan vi ngoai Truang.

VI. KHEN THUONG vA XULYVI PH4-M
1. Khen thu'o-ng

- Trong qua trinh th\l'c hi~n Quy chS cua PhOng, se de nghi len dp tren
khen thuang nhUng ca nhan va t?P thS c6 thanh tich xu&t s~c.

2. Xii' If vi ph~rn

- D6i vai nhUng ca nhiin can bQ, ch~yen vien vi ph?rn Quy chS ho?t dQng
Clla Phong, tuy theo rnuc dQ vi ph?m se de ngh! len dip tren xu If kY lu?t theo
quy dinh Cllaphap lu?t.I.

HI(tU TRUONG
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