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QUYET DINH
V& viéc ban hanh Quy ché Iam viéc ciia Phong Khoa hoc
Trudng Dai hoc Thia Dau Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

Can ctr Quyet dinh sb 58/2010/QD-TTg ngay 22/09/2010 cia Thu tudng
Chinh phii vé viéc ban hanh Didu 1& truong dai hoc;

Cin ctr Quyét dinh sb 72/2009/QD UBND ngay 23/10/2009 cua Uy ban

nhén déan tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat dong cta
trudng Pai hoc Thit Dau Mot;

Theo dé nghi caa Trudng phong T chire,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quy ché lam viéc Phong Khoa hoc thudc Trudng Pai
hoc Thi Dau Mot. .

Diéu 2. Trudng phong Hanh chinh, Trudng phong Khoa hoc va Trudng cac
phong, khoa, don vi thuéc Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. /.

| HIEU TRUGNG
Noinh ginw‘

- HT, céc PHT,;
- Nhu diéu 2 (thwe hién);
-Luw: VI, TC. -
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Dic lip — Tw do — Hanh phic

Binh Duong, ngay A6 thing 9 ndm 2013

QUY CHE
. LAM VIEC PHONG KHOA HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64594/ OP-DHTDM ngay 2¢ /4 /2013 cia
- Hiéu trudng truong Pai hoc Thii Déu Mot).

I. CHUC NANG

Phong Khoa hoc 1a don v thudc Trudng, c6 chirc ning tham muu, téng
hop, giup viéc cho Hiéu truéng vé& hoat ddng khoa hoc cong nghé; bién soan tai
liéu phuc vu ddo tao; phbi hop véi cdc don vi truc thude tb chirc hoéi nghi, hoi
thao khoa hoc.

IL. NHIEM VU VA QUYEN HAN
1. Hoat dong khoa hgc céng nghé

.~ Tham muu xy dung d€ 4n, ké hoach v& hoat déng khoa hoc cong nghé. Dé
xut quy trinh cho can b, giang vién, sinh vién thuc hi¢n nhiém vu nghién ciru
khoa hoc, tng dung va chuyén giao két qua nghién ciru khoa hoc.

- Xay d}_l'ng 'ké hoac’:h 10 ndm, 5 ndm va hang ném_vé hoat ‘dC)ng khoa hoc
cong nghé. Deé xuat ky két hop ddng khoa hoc cong nghé, hop dong chuyén gia
nghién ctru phuc vu cho nhiém vy chung cua Trudng,.

- Tham muu cho Hiéu trudng thanh 14p cac Héi. dong khoa hoc dé xét
duyét dé cuong, danh gia, nghiém thu cac d? tai nghién ctu khoa hoc.

- Phoi hop v6i Phong K& hoach - Tai chinh tham muu cc hop ddng nghién
ciru khoa hoc va phat trién cong nghé gifra Nha trudng véi don vi chu tri va chi
nhiém dé tai; thuc hién céc ché dd cho can b9, giang vién, sinh vién sau khi hoan
thanh d& tai nghién ctru khoa hoc.

- Huéng din va kiém tra cac don vi thudéc Trudmg vé hoat ddng khoa hoc
cong nghé; tham muu cho Lanh dao Trudmg trong viéc nhén xét, danh gia cin bo,
giang vién thuc hién nhiém vy nghién ciru khoa hoc hang nédm theo qui dinh.

- Quan ly hd so nghién ctru khoa hoc, 1y lich khoa hoc cta can bg, gidng
vién, sinh vién va nhitng lao déng hop ddng trong Truong; bao céo thong ké hoat
dong khoa hoc cong nghé dinh ky theo quy dinh.

- Phéi hop v6i cac co quan, ban nganh d& xuét, tu vén, thuc hién nhiém vy
nghién ciru khoa hoc, ing dung két qua khoa hoc cong nghé doi vai nhitng dé tai
can Tinh RS Nha nirdye



- Xay dung ké hoach, td chtrc hoat dong nghién ciru khoa hoc cho sinh vién
theo ding Quy cheé hoat ddng khoa hoc cong nghé cua Truong va van ban hudng
dén ctia B6 Gido duc va Pao tao.

2. Hoat dong bién soan tai li¢u phuc vu dao tao

- Trién khai quy trinh thuc hién bién soan tai li€u phyc vu dao tao cho cén
bd, gidng vién theo Quy ché hoat dong khoa hoc cdng nghé cta Trudng va theo
quy dinh cua nganh va Nha nuéec.

- Tham muu cho Hiéu truong thanh lap cic Hoi ddng khoa hoc dé xét
duyét dé cuong, danh gia chat lugng, nghiém thu vé tai liéu phuc vu dao tao.

- Phéi hop v6i Phong K& hoach - Tai chinh tham muu céc hop déng bién
soan tai liéu phuc vu dao tao gilta Nha trudng véi don vi chu tri va chi bién tai
liu; thuc hién cac ché d§ cho can b, gidng vién sau khi hoan thanh viéc bién
soan tai liéu.

- Phéi hop véi Tap chi Pai hoc Thi Dau Mét hay Ban Bién tap dé té chuc
xuit ban do6i v6i nhiing tai liéu d3 duge Hoi dong nghiém thu.

3. Cong tac tb chirc hdi nghi, hoi thao khoa hoc

- Nghién ciru, tham muu @ xuat chi truong, phuong huéng tb chirc céc hoi
nghi khoa hec, héi thao khoa hoc, héi thio chuyén dé nham phuc vu cho hoat
ddng khoa hoc coéng nghé va dao tao ctia Trudng.

- Xay dung quy trinh, huéng dan thuc hién viée td chic céc héi nghi, hoi
théo khoa hoc, hdi thao chuyén dé & cap Truong, khoa, bé mén.

III. QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA CAN BO, CHUYEN VIEN

1. Quyén han va nhi¢m vu ciia Truwdng phong

a. Quyén han

- Phuy trach chung, chiju trach nhiém vé cong tac té chirc va didu hanh hoat
ddng ctia Phong trude Hiéu trudng.

- Dugc thira 1énh Hiéu truéng 1am viée véi céc don vi dé giai quyét mot sb
cong viéc thude linh vue phuy trich va bao cdo Hibu tredng két qua cua nhimg
cong viéc dé.

-Pd nghi tuyén chon, cho théi viée, thuyén chuyén cdng tac dbi véi cén b0,
vién chirc clia Phong theo quy dinh ctia Trudng va phap luit Nha nuée.

b. Nhiém vu

- Chiu sy chi dao truc tiép cua Hiéu trudng, chiu trach nhiém chung vé moi

hoat dong ciia Phong; hudéng dan, dén ddc cén bd, vién chic thuc hién tdt chire
trach, nhiém vu.

- Can cir vao chu truong, ké hoach céng tac va tinh hinh thyuc t& ciia Nha
truong de x4y dung ké hoach, t0 chirc thuc hién cdng tdc khoa hoc cdng nghé
hang ndm, timg hoc ky, timg thang.



- Truc tieép chi dao, phan céng cong viéc, kiém tra va danh gia ciac Pho
truong phong va chuyén vién vé& viée thyuc hién nhiém vu dugc giao; dé xuit khen
thudng, ky luit can bd, vién chic thudc don vi dé cap trén xem xét va quyét dinh.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi td chic thyc hién nhitng cong viéc thude
pham vi quén ly cua Phong. Xay dung va thyuc hién t6t mdi quan hé véi cac don
vi trong Truong dé hoan thanh ké hoach dugc giao.

- Béo céo két qua cong tac cia Phong cho Hiéu truéng theo chi dao hoic
theo dinh ky.

2. Quyén han va nhiém vy cita Phé Truéng phong

a. Quyén han

- Phy trach ¢ong viée duge Trudng phong giao.

- Truc tiép giao viée, kiém tra va danh gia céc vién chic dudi quyén thude
minh phy trach, bdo cdo Trudng phong dé giai quyet va xir li khi cén thiét.

- Ky thay Trudng phong nhiing van ban khi dugc Trudng phong uy quyén.

b. Nhiém vu

- Pho truéng phong gitip viée cho Truéng phong, duoc Truéng phong phén
cong theo doi timg cdng viée va chju trach nhiém trudc Trudng phong vé cac linh
vire cong viéc duge phan cong phu tréch. Gitip Trudng phong trong viéc don doc
cac vién chic thudc don vi hoan thanh moi nhiém vu cia phong. Thay mit
Trudng phong giai quyét cong viéce ctia don vi khi Trudng phong ving mit.

- Giiip Trudng phong phu trach cdng tic tong hop, théng ké, béo céo va
soan thdo van bén, cic cong tic khac trén co s& dy thao va thdng qua Trudng
phong. '

- Bdo cdo Trudng phong céc két qua cdng viée thue hién theo tudn, thang.

3. Nhiém vu cia chuyén vién

- Phu trich cong tac vin thu ciia phong: trinh, vao sb theo d6i va luu cdng
vin dén, di hang ngay.

- Soan tho cac vin ban theo phan c6ng cu thé.

- Theo dai thue hién quy trinh hoat déng khoa hoc cong nghé, quy trinh
bién soan tai liéu phuc vu dao tao, quy trinh té chirc hoi nghi, héi thao khoa hoc
cua cic don vi true thudc, cac chil nhiém dé tai....

- Quan ly, cép nhat hd so hoat ddng khoa hoc céng nghé cta cic don vi,
cua can b, gidng vién, sinh vién Truomg.

- Théng k&, béo céo téng hop theo linh vuc duge phén cong.

~ Tham muru cho Lanh dao phong cac bién phap cai tién, d& xuit sang kién
giai quyet khé khin nham nang cao hi¢u qua cdng viée.

- Khéng ngimg nang cao k¥ nang tic nghiép va trinh d6 ngoai ngir, vi tinh
dé thue hién cone viée duoc oiao.



- S&n sang phdi hop va hd tro cbng viée véi ddng nghiép trong qua trinh
thuc hién nhiém vy chung ctia phong,

- Thuc hién cac cong viéc khac cia phong khi duwgce phan cdng cita Trudng
phong va theo yé&u cau cong téc.

IV. MOI QUAN HE VOI CAC PHONG, KHOA

1. Quan hé vaéi Phong Dao tao

- Tham muru thanh 14p Héi ddng khoa hoc va dao tao cla Trudng.

- Chuén bj ndi dung cho c4c cude hop ctia Hoi dong khoa hoc va dio tao
cua Truong.

- Thyc hién quy trinh giai quyét ché db thira gi¢r cho giang vién.

2. Quan h¢ véi Phong Ké hoach — Tai chinh

- Tham dinh kinh phi cho c4c d& tai nghién cttu khoa hoc cép Trudng.

- Thyc hién ché d6 cho céc thanh vién Hoi dong khoa hoc va dao tgo cla
Trudong; Hoi dong khoa hoc cap nganh; Hi dbng khoa hoc xét duyét dé cuong va
nghiém thu d¢ tai nghién ciru khoa hoc; Hoi dong khoa hoc xét duyét dé cuong va
nghi¢m thu bién soan tai liéu phuc vu dao tao.

- Giai quyét kinh phi hd trg cho sinh vién nghién ctru khoa hoc.

- Qiéi quyét kinh phi t6 chirc Hoi nghi, Hoi thao khoa hoc cép tinh, cép
truomg, cap khoa.

- Xay dung hop dong va thanh Iy hop ddng nghién ctru khoa hoc, hop ddng
bién soan tai liéu phuc vy d3o tao.

- Thyc hién quy trinh giai quyét ché dd thira gid cho giang vién,

- Thyc hién kinh phi, cdc ché 9, chinh sach khéc lién quan dén hoat dong
khoa hoc va céng nghé.

3. Quan h¢ véi cac phong ban chire niing khic

- Trién khai thuc hién céc hoat ddng lién quan dén khoa hoc va cong nghé
clia can bg, chuyén vién.

4. Quan h¢ véi cic khoa, trung tAm nghién ciru khoa hoe

- Trién khai, t8 chirc thue hién Quy ché khoa hoc va céng nghé dén cén bd,
gidng vién va sinh vién.

- Hudng dan, t6 chire thuc hign quy trinh thyuc hién chwong trinh nghién
ctru khoa hoc hodc 01 d2 tai nghién citu khoa hoc cho giang vién.

- Phéi hop b chire Hai nghi, Hdi thao khoa hoc céc cép. )

- Tinh gi& nghién ciru khoa hoc cho giang vién.

- Bong vién, khuyén khich can bd, gidng vién, sinh vién tham gia thuc hién
nhiém vu nghién ciru khoa hoc.

- Phéi hop giai quyét, té chrrc thue hién cac hoat dong lién quan dén khoa
hoc céng nghé.



V. CHE PQ SINH HOAT HOI HOP, BAO CAO
1. Ché d9 sinh hoat hdi hop

- Truéng phong tham dyu cc cudc hop giao ban, hop Hai dong khoa hoc
cap trudng va cic cuge hop khéc theo triéu tip clia Nha trudmg, néu vang mat thi
Uy quyén cho cic Pho truéng phong hop thay.

- Lanh dao phong va chuyén vién tham du hep cdc Hoi dong khoa hoc (c6
tén trong Quyét dinh)

- Hang thang Phong Khoa hoc té chirc hop 01 lan. Thoi gian hop trong
khoang tir ngay 25 dén ngay 30 cua thang. Néi dung cudc hop gém dénh gia thuc
hién cong viéc trong thang va trién khai nhimg cong viéc trong thang téi.

2, Ché d% bio cdo .

- Phong thyc hién ché d6 béo céo dinh ky 1én Lénh dao trudng vao cubi
hoc ky 1T va cudi nim hoc. Phong thuc hién ché d béo cdo dinh ky 18n cép trén
vao thang 01 hang ndm.

- Thye hién béo cdo dot xuét, bdo céo theo yéu cdu caa Lanh dao Trudng,
theo yéu cdu céc co quan, don vi ngoat Truong.

VI. KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
1. Khen thuéng

- Trong qua trinh thyuc hién Quy ché cua Phong, s& @& nghj 16n cép trén
khen thuéng nhiing c4 nhan va tap thé c6 thanh tich xuit sic.

2. Xir ly vi pham

- Pbi véi nhitng c& nhan can bj, chuyén vién vi pham Quy ché hoat déng
cua Phong, tiy theo mitc d6 vi pham s& dé nghl 1€n cép trén x ly ky luit theo
quy dinh cua phap luit./.

HIEU TRUONG
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